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 بيئة عمل نظام المعلومات المحاسبية 

 لمنشأة الأعمال

ي 
ع
ما
جت
لا
وا
ي 

اد
ص
قت
لا
 ا
ور

ط
لت
ا

 

ي
قن
لت
 ا
ي
لم
لع
 ا
ور

ط
لت
وا

 

ن
ثي
ح
با
 و
صة

ص
خ
مت
ة 
مي
دي
كا
 أ
ت
سا

س
مؤ

 

 
 (

ية
لم
ع
ث 

حا
أب
ز 
اك
مر

 ،
ت 

عا
ام
ج

) 

ال
مو

خد
ست

م
 ن

(
ى 
 إل
هم
ات
ج
يا
حت
ا

ت
ما
لو
مع
ال

) 

بي
س
حا
لم
 ا
ت
ما
لو
مع
 ال
ام
ظ
ن

 ة
(

جة
عال
وم
ل 
غي
ش
 ت
ع،
مي
ج
ت

 

 
ت 
نا
يا
الب

..
.

) 

ة 
مي
كو
ح
ت 

ئا
هي

صة
ص
خ
مت
ة 
ني
مه

و
 

(
ن 
ني
وا
ق

ت
عا
ري
ش
وت

) 

 بيةـــــــــــــسحـاالمعارف الم
 مفاهيم، فروض، معايير، مبادئ، طرق،قواعد، الخنظريات، 

 (الممارسة العملية)بيئة عمل نظم المعلومات المحاسبية 

 تغذية راجعة

 معلومات

 مشكلات
 محاسبية

 حلول
 للمشكلات

 متطلبات

 متطلبات



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البيئــة العامــــة المحيطة بنظــــام المعلومــــات الخاص بالمنظمة

 موقع نظام المعلومات وفعالياته
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 المخرجات المعالجة المدخلات 
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 معلومات بيانات  

 التغذية الراجعة

 الـــرقــابـــــــــة



 وظائف نظم المعلومات المحاسبية 

 Functions of AIS 

المتعلقة بالأنشطة والعمليات بكفاءة  جمع وتخزين البيانات•

 وفعالية

عبر عمليات التبويب والتصنيف والتلخيص،  معالجة البيانات•

 الخ

 المفيدة لاتخاذ القرارات توليد المعلومات•

من خلال توفير الرقابة  حماية البيانات وأصول المنشأة•
 الكافية على الأصول وعلى عملية إنتاج المعلومات
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فهييل لي ييت و ييا ف . برربعضهررذا الوظررائف بع ررها ترررتبط •

 ميييدخلاتشيييكل التقريييير ومحتيييوال يييينعك  عليييى  إن. م يييتقلة

إليى ميدير اننتياج مي لا   احتاجفإذا ) عمليات المعالجةوعلى الن ام 

مييردودات العمييلاء ميين المنتجييات  ةوكميييات وقيميي نييو  يتضييمن تقرييير

بانضيافة إليى  يجب أن تتضمن مذكرة مردودات المبيعات فإن المباعة

تصييميم ح ييابات البيانييات المييذكورة ويجييب النقدييية المييردودات قيميية 
 .منتج فل ح اب الميردوداتلمردودات المبيعات من كل أ تاذ م اعد 

بحيي    الميردودات م صيفحة ح ياب أ يتاذ م ياعديكيذل  تصيمويجب 

 (ت جل الكميات والقيم

التي يجبيي يتبدأ عمليةدتعتيدلةلعظام ددصلعبتيدلةلعظات دص ة علهيذا •
 ثلعةتلعتيلةلعب ةتعظاو صئفعظلأخ ىعلىيالنظاميأنيجقدمهاي
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 وتخزةمهصعجلععبةصمصتعظاعليةصتع-1
يأليىالمرتبطةيبالمنظميةيالتي يتتيربميالأحداثيالاقتصادجةييتنشأيبجاناتيالعملجاتيعن•

حيييداثيتيييتميداإيييليالأيهييي  .يهييياتعالب مأرقييياميج يييهليادإالهييياياليييىينظييياميالمعل مييياتي
 تنشأيمنيإلاليعلاقةيالمنظمةيالتبادلجةيمعيالبجئةيالمحجطةأ يالمنشأة،ي

هيي  يال قييائهي.يظاوثددصئوعوظالنددتمأظتجييتميت قجييهيهيي  يالأحييداثيالاقتصييادجةيميينيإييلالي•
،ي ت ييتإدمي يي يال قييتينا يي يل اجيياتيالييدلجليعلييىيحصيي ليالحييدثتشيي لي الم ييتنداتي

 يي يتصييمجميعملجيياتيالرقابييةييالأ ا يي يالمييدإلتشيي لييأنهيياي ميياي،الت قجييهيالمحا ييب 
 الداإلجة

.يزجييادةيأ ينقصيياناشيير ةيميي اردياليجييرقري يي الاقتصييادجةيهاياتنشيياطبالشيير ةيانيقجييامي•
عبيييريادإييياليالبجانييياتيالبدجيييدةيالإاصيييةيبهييي  يالمييي ارديتحيييدجثيالملاييياتييهييي ايج بييي 

 الناشئةيعنيتناج يالعملجاتي  يالملااتي اتيالعلاقة
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المتعلقييييةيبهيييي  يالت جييييرات،ي يييي يادإيييياليالمعل ميييياتييإطييييأيأياني•
القيييييراراتيي ييييي جيييييرقريي هييييي ا،يإاطئييييية يييييجبعلي يييييبلاتيالمييييي اردي

عنيدمايتبيجني يبلاتيالم يت دعاتيأنيللشر ةيبجعيبضياعةييمقلايلايجم ن)المتإ ةي
المإييز نيرجييري يياا،ي يي يال قييتياليي ييت يي ني جيي يالبضيياعةيم بيي دةي علجييايبمييايج ايي ي

ي(لإتماميعملجةيالبجع
ممييايجبعييليتنظييجمي تتنيي  ييتتعييدديال قييائهي الم ييتنداتيالم ت بييةي•

لي ل يتيتميعملجيةيي.ا تإدامهاي تنظجمي جاجةيالع دةيالجهيايضير رجا
 ايلضمانيحماجتهاي ت هجليالع دةيالجهايعنديالضر رةلهي  شفت
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 البيانات معالجة – 2
 :مقلعظالنتمأظتعميىعمليةصتيمبم عةيتنا يمرحلةاليه  ي  
يلمعاججري  قا ييعلجهايالحص ليتميالت يظالنتمأظتيتيمةف

يأ امريملايأ يالمبجعاتي  اتجريملايمقليم بقا ييمحددة
 .الخ..الصرا

يالصرايأمريعدادلإ)ع خ ىعلنتمأظتعإاىعظالنتمأظتعلحتوىعم ل
يأمريم تنديالىيالشراءي أمريالا تلامي تقرجريالشراءي ات رةيمحت جاتينقليجتم

 (الصرا

عظالحصنبةتعظانجلاتعإاىعوظالنتمأظتعظاوثصئوعلحتوىعت حةل
يالعلاقةي اتيالمدجنجنيح اباتيالىيالآبلةيالمبجعاتي  اتجريترحجل)يظاللائلت

 (العاميالأ تا يح اباتيالىيالعملجةي ترحجليالج مجةي  يالعملجةي ت بجل
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لاحت يييا يميدددىعظابةصمدددصتعيإجددد ظجعلجلومدددتعمليةدددصتعحندددصبةت
  المبامجعييرصدةالا

يالييىيال ييبلاتيالمإتلاييةاتأكددأعلددةعيددحتعظاتنددجةلعوظات حةددلعا
 ي اتيالعلاقةيال بلاتييجاتمقارنةيمحت يمنيإلالي

ميينيأنظمييةيالعملجيياتيتبييرييظالنددتمأظتعظلأنصنددةتعبعييديا ييتلامي•
يلت ييبجليالقجيي دي الترحجييليلهيياي ييرزي تصيينجايعملجيياتي تمهجييدا   

 ييي يبعيييظيالمنظمييياتيجيييتميتبمجيييعيالعملجييياتيو. اليييىيالح يييابات
،يتمهجيييدا يندددمأعظا ةدددأالمتشيييابهةي ييي يم يييتندي احيييديجطليييهيعلجيييةي

 لترحلج يالىيد اتريالج مجةي

 
 9 19شباط،  03



عأفصت عظاةولةتتنجةلعقةوأعظاعليةصتعفيعجتمي•
،يظالم لددصتعظاكبةدد حعظاحجددلعأفددصت عةولةددتعلتعددأأحعت يتإدميمعظييمي•

ينظرا يلل ميال بجريمنيالعملجاتيالت يتتميج مجا ي جها
 الم لصتعظايغة حعةتلعظنتخأظلعظاةولةتعظلأل ةكةتظي  •

أفدددصت عظلأندددتصاعظالندددصمأعوأفتددد عت حدددلعظاعليةدددصتعظالصاةدددتعإادددىع•
،يلتقيييدجميملإيييلأيعييينيالأ ضيييا يالمالجيييةيبمييياي جهيييايظلأندددتصاعظاعدددصل

يالرصجديالبارييللح اباتيالاردجة
ن را  لتنو  وتعدد الح يابات التيل ت يتخدمها المن ميات لترحييل •

 دليل حساباتالعمليات تقوم المن مات بوضع 

أاةلعظاحنصبصتعهوعظمعكصسعاتبوةبعوتيمةفعحنصبصتعظالم لدتع•
.ي  يمبم عاتيمتبان ةيأ بريقميأص ريتتاير يمينيالأ ليىي ه ي ا

 جعطىيل ليح ا يرقميإالأ
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 توليد المعلومات - 3
تقييييارجريي يييي يالم لييييدةيالمعل ميييياتيت ضييييع يييي يالأنظمييييةيالجد جييييةي

يالق ائميالمالجةي التقارجريالإدارجة:يتصناي  ي ئتجني
ي: ل يييلةيمييينيالعملجييياتعبييير اعيييدادهايجيييتمي :ظا دددوظئلعظالصاةدددتع-أ•

اللازمييةي ميينيقييميقةددوأعظاتنددوةتععإمددأظأع،يإمددأظأعلةددزظةعظال ظجعددت
المجزانجييييةي يياعييييداديقائمييييةيالييييدإلي،اعييييداديمجييييزانيمرابعييييةيمعييييدل

يالإتامجة،ي قائمةيالتد قاتيالنقدجة
نظيييييياميالمعل ميييييياتيالمحا ييييييب يجقييييييدمي :ظات ددددددص ة عظ أظ ةددددددتع- •

تقيييارجرييي:مقيييللمعل مييياتيالتشييي جلجةيالتاصيييجلجةيحييي ليأداءيالشييير ة،يا
حييي ليحاليييةيالمإيييز ن،يالربحجيييةيالن يييبجةيللمنتبيييات،يالأداءيالن يييب يل يييليمييينيمنيييد ب ي

ي.الخ..المبجعات،يالمتحصلاتيالنقدجة،يالم ازناتيالتإطجطجة

المقياجج يالمالجيةييعليىي،يعادة،جتميالاعتمادلإعداديه  يالتقارجري
  المصادريالإاربجةيالتقلجدجةي البجاناتيالتش جلجة
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  حماية البيانات والأصول - 4
 :هدف الحماية•

 ـ تأكيد ال قة بالمعلومات المنتجة من خلال الن ام1•

ـ تأكيد القيام بنشاطات العمل بشكل كفؤ وبدقة مع أهداف اندارة مع 2•

 مطابقة لأي  يا ات تن يمية قابلة للتطبيق

   ـ حماية أصول  المنشأة وبياناتها3•

 أهم إجراءات الرقابة•

 التحديد الم بق للصلاحيات والم ؤوليات عن تنفيذ الأعمال والأنشطة•

 .ببعضهاالفصل بين الو ا ف والمهام ذات العلاقة •

 .التو يق الكافل والملا م لكل الفعاليات والأنشطة•

 حف  الأصول وال جلات بطريقة جيدة ومأمونة•

 .التقويم الم تقل للأداء فل مختلف الوحدات التن يمية داخل المن مة•
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 أنظمة العمليات
 و 

 نظام المعلومات المحاسبي
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   نظم العمليات ونظام المعلومات المحاسبي

Transactions Systems And AIS 

فيمييا بينهييا تيينعك  بعلاقررات وثيقررة ميية ترررتبط أقسررام وإدارات المررنظ•
 يتم تبادلها بين الأق ام المختلفة بيانات ومعلوماتعلى شكل 

تردفق والتكامل بين أق ام المن مة وعملياتها يحتاج إليى هذا الترابط •
 البيانات والمعلومات

الخاصرة مجموعرة مرن الأنظمرة الفرعيرة  مرن نظام العملياتيتكون •
(.  المشييتريات، اننتيياج التخييلين والمبيعييات) بالأنشررطة والفعاليررات 

ن يام المشيتريات ) كل نظام فرعي من أنظمرة تتفررع عنر  ويتكون 
ن يييام ا يييتلام الميييواد  ،ن يييام إعيييداد أوامييير الشيييراء: يتكيييون مييين
 (ن ام تخلين المواد، الخ  ،وفحصها

تررررابط وتكامرررل النظرررام المحاسررربي مرررع الهيكرررل لا بيييد مييين تحقييييق •
، بما يضمن  تدفق التقيارير والبيانيات بيين أق يام وإدارات التنظيمي

 .  المن مة، بشكل كاف، فل الوقت المنا ب وبالدقة المطلوبة
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، يشتمل كل منها على عمليات دورات 4إلى  في المنظمة العملياتتقسم 

هذه الدورات  :عدة أنظمة تطبيقية تضم كل دورة . أنشطة عملياتعدة 

 دورة الإيرادات ، دورة النفقات، دورة الإنتاج  ودورة التمويل :هي

ببيررع تحتييوي علييى كافيية الأنشييطة والعمليييات المتعلقيية  دورة الإيرررادات•

الناجمية عين عملييات البييع، تتضيمن  السلع والخدمات وتحصريل النقديرة
  المبيعات والمتحصلات النقديةهذل الدورة ن امين تطبيقيين هما 

بتررررأمين تشييييتمل علييييى الأنشييييطة والعمليييييات المتعلقيييية  دورة النفقررررات•

. مستلزمات المنظمرة مرن مرواد وعمالرة وتجهيرزات وتسرديد الالتزامرات

ن ييام المشييتريات ، ن ييام : تتضييمن هييذل الييدورة الأن ميية التطبيقييية التالييية

 الموارد البشرية ، ن ام الأصول ال ابتة ون ام المدفوعات النقدية

بتصرميم وتشتمل على كافة انجراءات والعملييات المتعلقية  دورة الإنتاج•
  المنتجات وتصنيعها والرقابة عليها

بتررأمين  وتشييتمل علييى كافيية الأنشييطة والعمليييات المتعلقيية دورة التمويررل•

 الأموال اللازمة للمنظمة وإدارة هذا الأموال
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 نظام المشتريات
مستلزمات المنظمة من يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بتوفير 

  .المواد والخدمات وتسجيل العمليات

  أنشطة النظام•

 بيان الحاجة إلى المواد •

الاتفاق مع المورد والتعاقد على •

 الشراء 

 فحص المواد والخدمات •

 توريد المواد إلى المخالن •

 ت جيل العملية فل ح اب المورد•

  المستندات والسجلات•

 طلب الشراء•

 أمر الشراء•

 تقرير ا تلام•

 مذكرة إدخال•

 أ تاذ م اعد الدا نين•
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 نظام المدفوعات النقدية

  .يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بتسديد المبالغ المستحقة على المنظمة 

 أنشطة النظام•

 احت اب المبالغ الم تحقة•

  داد المورد •

 ت ليم الشي  إلى المورد •

ت جيل العملية فل ح اب  •
 المورد

 المستندات والسجلات

 أمر الصرف - 

 الشي  - 

  جل ت ليم الشيكات - 

 أ تاذ م اعد الدا نين - 
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 نظام المبيعات
يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة ببيع البضائع والخدمات وتسلميها إلى 

  العملاء

 أنشطة النظام•

 ا تلام طلب العميل•

 الموافقة على بيع العميل•

 إخراج البضاعة من المخلن•

 شحن البضاعة للعميل•

 مطالبة العميل بالقيمة•

ت جيل العملية فل ح اب   •

 العميل

 المستندات والسجلات•

 (أمر شراء العميل)طلب البيع-

 أمر البيع-

 مذكرة إخراج-

 و يقة شحن-

 فاتورة البيع-

 أ تاذ م اعد المدينين-
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 النقدية المقبوضاتنظام 

  .يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة باستلام النقدية من العملاء وإيداعها في البنك

 أنشطة النظام•

 ا تلام النقدية من العملاء•

 ت جيل النقدية الم تلمة•

 ت جيل النقدية فل ح اب العميل•

 إيدا  النقدية فل البن •

 

 المستندات والسجلات•

 شي  ال داد•

 يومية المقبوضات النقدية•

 أ تاذ م اعد المدينين•

 ق يمة إيدا •
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 نظام المخازن
يشمل جميع الأنشطة والعمليات المتعلقة بتخزين المواد والمنتجات وعمليات 

  .الإخراج والإدخال من وإلى المخازن

 أنشطة النظام•

 إدخال المواد والمنتجات إلى المخالن •

 إخراج المنتجات من المخالن•

 إ بات عمليات اندخال وانخراج•

 التأكد من وجود المواد فل المخالن•

 الرقابة على الت جيل فل المخالن•

 المستندات والسجلات•

 مذكرة إدخال•

 مذكرة إخراج•

 بطاقة المادة•

 كشف الجرد•

 أ تاذ م اعد المخلون•

 20 19شباط،  03



 نظام الموارد البشرية

يشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة باستخدام العاملين واستخدامهم  

 والرواتب والأجور وسدادها

 أنشطة النظام•

 تعيين العاملين•

 ت جيل دوام العاملين•

 احت اب أجور العاملين•

 ت ديد أجور العاملين•

 المستندات والسجلات•

 عقد العمل•

 بطاقات الوقت•

 كشف الرواتب والأجور•

 شيكات ال داد•

 21 19شباط،  03



 دورة الإنتاج
تشمل جميع الأنشطة والعمليات المتعلقة بتصميم المنتجات وتصنيعها وفحصها 

 والرقابة عليها

 

 أنشطة النظام•

 تصميم المنتج•

 المواد الم تخدمة فل تصنيع المنتج•

 العمليات التل  وف يخضع لها المنتج•

 تحديد المنتجات التل يجب إنتاجها•

 نقل المواد من المخالن إلى المصنع•

 عمليات التصنيع التل تتم على المنتجات•

 فحص المنتجات•

 المستندات والسجلات•

 المواصفات الفنية للمنتج•

 قا مة المواد•

 قا مة العمليات الر ي ية•

 أمر اننتاج•

 طلب المواد•

 بطاقات التشغيل•

 تقرير فحص اننتاج•

 22 19شباط،  03



 دورة التمويل
تشمل جميع الأنشطة والفعاليات المتعلقة بالحصول على الأموال اللازمة وسداد 

 القروض والفوائد وتوزيع الأرباح

  

 أنشطة النظام•

 إصدار الأ هم•

 قبض قيمة الأ هم•

 شراء الأ هم•

 بيع الأ هم•

 إصدار قرض ال ندات•

 شراء  ندات•

 بيع ال ندات•

 عقد القروض•

 المستندات والسجلات•

 ص  انصدار•

 إشعار البن •

 شهادة الأ هم•

 إشعار البن •

 ص  انصدار•

 شهادات الأ هم•

 إشعار البن •

 اتفاقية القرض•

 23 19شباط،  03



 نظام الأصول الثابتة
يشمل الأنشطة والعمليات المتعلقة بشراء الأصول الثابتة وحيازتها 

  واستهلاكها وصيانتها والتخلص منها

 أنشطة النظام•

 بيان الحاجة إلى الأصل•

 إقرار شراء الأصل•

 إدخال الأصل فل الا تخدام•

 ا تهلا  الأصل•

 صيانة الأصل•

 المستندات والسجلات•

 طلب شراء الأصل•

 أمر شراء الأصل•

 بطاقة الأصل•

 جدول الا تهلا •

 ملف الصيانة•

 24 19شباط،  03



  النظام المحاسبي الموحد في سورية

د•  :النظام المحاسبي الموحد وحَّ
 .المفاهيم والمصطلحات •

 .طرق وأ   وقواعد القيا  •

 .القوا م المالية والح ابات الختامية •

 .ال نة المالية •

 .دليل الح ابات •

 .بيانات الح ابات القومية •

 الهدف من التوحيد•
وضييع أ يي  وضييوابط واحييدة نجييراء عمليييات القيييا  المحا ييبل ننتيياج  -1•

 معلومات محا بية قابلة للمقارنة تمكّن من تخطيط ورقابة تنفيذ العمليات 

 ت هيل عملية إعداد المعلومات فل كافة الم تويات اندارية -2•

 .تأمين ال رعة الضرورية فل إعداد المعلومات المحا بية -3•

إيجييياد الييييات محيييددة وواضيييحة ليييربط ح يييابات الوحيييدات الاقتصيييادية  -4•
 25 19شباط،  03   .بالح ابات القومية


